Szabalyzat a reprezentaciés kiad4sok
teljesitésének és elszamolasanak
rendjérol
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Az allamhaztartds végrehajtasarél sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés e)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjén, mint a koltségvetési szerv miikodéséhez kapcsolédo,
pénziigyi kihatéssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések, a reprezentdciés kiadasok
teljesitésének és elszamoldsanak szabalyait a kdvetkezOk szerint hatdrozom meg.

1. A szabalyzat hatilya

A szabilyzat hatélya kiterjed:

a Vitnyédi Kozos énkorményzati Hivatalra,

Agyagosszergény Kozség Onkorményzatéra, Cirdk K6zség énkorményzatéra, Himod Kozség
Onkorményzatéra és Vitnyéd Kozségi (")nkormé.nyzatra, valamint az Snkormanyzatok 4ltal
fenntartott intézményekre (Agyagosszergényi Csicsergd Ovoda, Ciraki Napkézi Otthonos
Ovoda, Himodi Napkézi Otthonos Ovoda, Himodi F 6z6konyha, Vitnyédi Berekerds Ovoda,
Vitnyédi Tiindérkert Csaladi Boélcsdde)

és tarsuldsra (Vitnyédi Csaladi Napkdzi Fenntart6 Tarsulés).,

mint allamhaztartasi szervekre (a tovdbbiakban egyiitt: koltségvetési szervek).

2. Ertelmez§ rendelkezések

2.1. Reprezenticié: A személyi jovedelemadérsl szélo 1995. évi CXVIL térvény (a
tovabbiakban: Szja. tv.) 3. § 26. pontja szerint a juttato tevékenységével dsszefliggd lizleti,
hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabbd az
allami, egyhazi tinnepek alkalmaval nyljtott vendéglatds (étel, ital) és a rendezvényhez,
esemeényhez kapcsolodd szolgéltatas (utazas, szallas, szabadid6program stb.) azzal, hogy az
elézéek nem mindsiilnek reprezenticionak, ha a juttatdsra vonatkozé dokumentumok és
koriilmények (szervezés, rekldm, hirdetés, wtvonal, ti cél, tartézkodasi hely és ids, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program ¢€s a szabadidéprogram arénya stb.) valds tartalma
alapjan a rendeltetésszerii joggyakorlas sérelme akér kézvetve is megallapithat6.

2.2 Uzleti ajandék: A Szja tv. 3. § 27, pontja szerint a juttatd tevékenységével Gsszefiiggs
tzleti, hivatali, szakmai, diploméciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék
(ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatis, valamint a kizardlag
erre sz6l6 utalvany).

2.3. A lakossag, a kozosség széles korét érintd (nem zartkorii), azonos részvételi feltételekkel
szervezett kulturdlis, hagyomany6rzé, sport, szabadid6s és mdas hasonld kozdsségi
rendezvény:

Agyagosszergény Kozség C)nkonnényzata, Cirdk Kozség (")nkorményzata, Himod Kozség
(")nkorményzata ¢s Vitnyéd Kozségi Onkorményzat altal szervezett, nyilvénos rendezvény (pl.
falunap, nénapi rendezvény, kalacsfesztival, idések napja, adventi tnnepségek és egyéb, az
éves rendezvénytervben szerepl6 rendezvény).

3. A reprezenticio, iizleti ajandék elszimolisanak részletes szabalyai

3.2 Reprezentacionak kell tekinteni a képvisel6-testiileti iilések, targyalasok, megbeszélések,
rendezvények ellenérték nélkiili vendéglatasi koltségeit, tovabba a tarsadalmi eseményekhez
kapcsolédé munkahelyi megemlékezéseken, szakmai tanacskozason, értekezleten, tovabba az




allami tnnepekhez kapcsol6do rendezvények keretében biztositott ételt, italt és ezen feliil
nyujtott szolgaltatast.

3.3. Nem kell reprezenticiés koltségként kezelni a fenti esemenyek lebonyolitdsanak
feltételeit képezd koltségeket (terembérleti dij, bemutaté eszk6zok hasznalati dija), valamint a
résztvevoék koziil azon személyek utazasanak, szallasanak koltségét, akik a program szerint ott
a munkdjukat végzik (rendezék, szervezOk, kézremiikodé vendégek, meghivott eléadok,
miivészek, a munkakéri feladatuk szerint az esemeény altal érintett dolgozok).

3.4. A reprezenticios koltségek elszamoldsa sordn figyelembe kell venni a Szja tv.
adomentességre vonatkozo rendelkezéseit, kiilondsen az alabbiakat:

a) Adémentes a helyi Onkorményzat, az egyesiilet, az alapitvany,a kézalapitvany, az
egyhazi jogi személy 4ltal a lakossdg, a kozosség széles korét érintd (nem zartkori),
azonos részveételi feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomany6rzé, sport, szabadidés
¢s mas hasonlé kozdsségi rendezvényen helyben nyujtott szolgéltatas, helyi fogyasztasra
Juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékaig
terjedd egylittes értékben - résztvevénként azonos értékii ajandék, tovabbd az ilyen
rendezvényeken ingyenesen kozremikodok részére biztositott ¢tkezési szolgaltatas;
(Szja tv. 1. melléklet 8.35. pont)

b) Adémentes 8sszeghatartdl fiiggetleniil a sportversenyen vagy sportvetélkedén nyert
¢érem, serleg, trofea; (Szja tv. 1. melléklet 8.17. pont)

¢) Addémentes az allam, a helyi onkorményzat vagy az egyhazi jogi személy forrasabol
nyujtott oktatasi, egészségiigyi és szocialis ellatas (ideértve a gyermek, a tanuld, a beteg,
illetve a szocidlis ellatisra jogosult részére ingyenesen vagy kedvezményesen
természetben biztositott étkeztetést is) azzal, hogy az tidiiltetés és a gyogyiidiiltetés nem
mindsiil egészségligyi, illetdleg szocialis ellatasnak; (Szja tv. 1. melléklet 8.1. pont)

Az adémentesség akkor alkalmazhaté, ha az onkormanyzat, ill. dnkormanyzati
intézmények alapfeladatai kézé tartozéd, annak terhére elszamolhaté programok
keretében és ellatasi korében térténik a juttatas.

d) a Nemzeti Kulturalis Alap tdmogatasaval szervezett rendezvényhez, programhoz
kapcsoloédo utazas, széllas, étkezés értékének a tdmogatas Gsszegét meg nem halado
része, tovdbba az a juttatds, amelyet az allamhaztartds - a juttatas forrasa alapjan akar
kdzvetetten is - valamely alrendszerébdl, az egyhazi jogi személy forrasabol vagy a
kdznevelési intézmény sajat bevételébsl

) a koznevelésrdl sz6l6 térvény szerinti sajatos nevelési igényli gyermek, tanulo
kulturélis, sport és mas hasonlé rendezvény alkalméval nem pénzbeli formaban kap,
ideértve a rendezvényhez kapcsolodé utazast, szallast, étkezést és egyéb, a
rendezvénnyel szokédsszeriien egyiitt Jaro juttatast is;

f) a koznevelésben vagy hasonld képzésben részt vevé gyermek, tanulé a tanulmanyi
kirandulds, tédborozéds, tanulményi verseny alkalmaval kap (ideértve az iskolai
kényvjutalmat is);




g) az d)-e) pontokban emlitett rendezvényeken a gyermekek, tanuldk feltigyeletét ellatd
maganszemély a jelenlétének, kozremiikodésének biztositisshoz sziikséges feltételek
biztositdsaként nem pénzbeli (ideértve kiiléndsen az utazast, szallast, étkezést)
forméban kap; (Szja tv. 1. melléklet 8.22. pont)

3.5. Amennyiben az események jellege a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan nem
sorolhat6 a fenti kategoridkba, gy a vendéglatés koltségeit e rendezvények esetében béren
kiviilinek nem min&siilé egyes meghatéarozott juttatasként kell kezelni.

3.6. Uzleti ajandéknak mindsiil a testvér teleptilési kapcsolatfelvétel keretében vitt ajandék. A
viszontlatogatas alkalmaval - mivel az, az onkorményzat tevékenységével dsszefligg iizleti,
hivatali, szakmai, rendezvény - nyijtott vendéglatds (étel, ital) és az ahhoz kapcsolodé
szolgaltatas (utazas, széllas, szabadidéprogram stb.) reprezentdcionak mindsiil.

4. A reprezentaciés kiadas felhasznaldsdnak rendje

4.1. A koltségvetési szerveknél az egyes rendezvényekhez, eseményhez kapcsolédd
vendéglatasrol (étel, ital) és a rendezvényhez, esemeényhez kapcsolddé szolgaltatasrdl (utazas,
szallds, szabadid6program stb.) 'sz6i6 szdmla esetén vizsgéalni kell, hogy az a szervezei
tevékenységével Osszefliggésben meriilt-¢ fel.

4.2. A reprezentdciora felhasznélhato keret a koltségvetési szervek adott évi koltségvetésében
e célra meghatérozott keretdsszeg, valamint év kdzben az ezzel kapcsolatos, kitelezettség
vallalést megel6zden atcsoportositott dsszeg.

43. A vendéglatishoz, reprezenticichoz kapcsolédd kiadasok esetén a gazdalkodasi
szabalyzatban foglaltak alkalmazanddk, azzal a kiegészitéssel, hogy az elszdmolashoz az 1.
melléklet szerinti teljesités igazoldst valamint, a rendezvény meghivéjanak/hirdetményének
vagy programjanak masolatat(amennyiben ilyen késziilt) is csatolni sziikséges.

4.4. Amennyiben a koltségek kifizetésére készpénzben keriil sor, ugy az esemény/rendezvény
lebonyolitéja vasarlasi el6leget igényelhet.

Fizetési kotelezettséget Ichetbség szerint ugy kell véllalni, hogy a kiadésok pénziigyi
teljesitése utolag, a benytjtott szamla alapjan banki atutalssal torténjen.

A reprezentaciés kiadasok elszdmolésa a kéltségvetési szerv nevét és cimét tartalmazé szamla
alapjan torténhet.

4.5. Az lizleti ajandékrol sz616 szamlan, bizonylaton a teljesités igazoldsakor fel kell tiintetni
az ,lizleti ajandékként elszamolandd” szoveget,

5. A reprezenticid, iizleti ajandék nyilvantartisa

5.1. A reprezentécios kiadasokrél és fizleti ajandékozésrdl a 2. melléklet szerinti nyilvéntartast
kell vezetni. A bizonylatokat oly médon kell kezelni (megorizni), hogy azokbdl az eléviilési
idén beliil utolag is megallapithatok legyenek az adokotelezettségek. A nyilvantartas képezi az
alapjat az add és jarulék elszamolasinak és fizetésének, valamint az adéhatésdgi
ellenérzésnek.

A nyilvantartis vezetéséért a pénziigyi ligyintéz6 (pénztaros) felel.




5.2. A kifizetdt terhelé adé és jarulékok megfizetése a nettd finanszirozas keretében torténik.
Az ad6 ¢s jarulék koteles reprezenticiés kiadasokat és a reprezentacioként elszamolandd
tizleti ajandékkal kapcsolatos kiaddsokat az ezzel megbizott ligyintéz6 (adodigazgatasi és
munkaiigyi) utolag, havonta, a targyh6t kovetd 10. napig rogziti a KIRA rendszerben.

5.3. A gazdasagi vezetd felelés azért, hogy a reprezentci6s és ajandékozasra forditott
kiadasokkal valé gazdalkoddst rendszeresen figyelemmel kisérje, ellenbrizze és a
felhasznalsardl, valamint a jelen szabalyzatban foglaltak betartdsarol a koltségvetési szervek
vezetdit tajékoztassa.

6. A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabalyzat 2020. janudr 1. napjan 1ép hatélyba.,

Vitnyéd, 2020. m-9> ...........
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1. melléklet
Teljesités igazolas

vendéglatishoz, reprezenticiéhoz kapesol6dé kiadasok elszdmoldsihoz

Igazolom, hogy a vendéglatishoz, reprezentéciohoz kapcsol6do kiadasok a kovetkezok szerint
keriiltek felhasznalasra.

ﬁlendezvény id6épontja |
Rendezvény megnevezése

Résztvevok szama
Résztvevok felsorolasa
(nem nyilvanos rendezvény
esetén)

(")nkorményzat/nemzetiségi
Onkorményzat altal
szervezet nyilvanos Igen Nem
rendezvény (szabalyzat
2.3pont)

Kiadasok elszamolasa

Szamla Sz4llité megnevezése | Szémla Szdmla | Szédmla
sorszdma nettd Afa végdsszege
értéke tartalma | Gsszesen

elszamold alairdsa

Jelen elszdmolast reprezentacids kiadasként/dologi kiadésként/egyes meghatarozott
juttatasként nyilvantartisba vettem.*

nyilvantartasba vevé alirisa
*A megfelel6 szovegrész alahuzando.
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MEGISMERESI ES TUDOMASULVETELI NYILATKOZAT

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Intézmény Beosztas Alairas
Ditum

Vitnyédi Kézos ‘ ,

Pasztor Katalin Onkormanyzati jegyzd CP'J\)( M } 2020 MaRe - ¢
Hivatal

oo | Vitoyédi Kozes o } A

Csillagné dr Fabiin Eva | Onkormanyzati aljegyzd " L”_F- N 2000 Migg 10
Hivatal - i
Vitnyédi Kézos igazgigyint U mo-

Vamos Zsuzsanna O.nkormanyzau anyakényvvez RN R 2020 MaRc g
Hivatal
Vitnyédi K6z6s pénziigyi,

Magyarné Cséka Méria | Onkormanyzati gazdilkodasi | \ o~ ‘»E N 2020 MiRe g
Hivatal tigyint. W CO \)Lw
Vitnyédi Kéz6s .

Farkasné Horvith Eva | Onkotminyzati a(%o1gazg. W‘W""L 2020 MARC &
Hivatal vgynt B
Vitnyédi K6zo6s pénziigyi, (.{‘K( QQ'\

Gréger Zoltan Laszloné | Onkormanyzati gazdilkodasi \L( .
. - . 2020 MARC 1 1

ivatal ugvint

Vitnyédi K6z6s . .
) : Y o

Németh Krisztina Onkormanyzati 18428 .1.1gy1nt > Llukl .
Hivatal anyakonyvvez 2020 MiRc 11
Vitnyédi Koz6s pénziigyi, /

Szalai Szilvia Onkormanyzati gazdalkodisi SWJGJ\,P— / 2020 i 1
Hivatal tgvint v
Vitnyédi Ko6zos adoigazgatasi Kou OLC-S

Kovécs Krisztina Eva Onkormanyzati és pénzigyi [/m;gg{&')ﬁ 2020 Wigg 1
Hivatal iigyintézd £

Wetzerné Bodecs | Vitnyédi , ” f 2020 MIRC 9

Gyorgyi Berekerds Ovoda ovodavezet g/( | ‘

—— e ; Y i

Hegyi Valéria Agyagosizefrgenyl 6vodavezetd Hwh‘« Vol me bsts 2020 MARC 11,
Csicsetgd Ovoda

Nemes Viktéria Katalin | Vitnyédi csaladi WNorso 13 GA e
Tindérkert bdlcsdde Qlat AN ZUZU Wik 9
Csalddi Bolcséde | vezetd )




Fenntarté Tarsulis

Szalai Csaba Jézsef Vitnyéd  Kozségi | polgirmester 0. i 74 )
Onkormanyzat - *‘% y dhad % 2020 vare 9
Szalai Csaba Jézsef Vitnyédi  Csaladi | tirsuls
Bélcséde elnéke

——F o
et

D0 MR o

ONCZEL (TR

o) 5

UDA =
é\)eza‘é‘

Szalai Istvinné Agyagosszergény | polgarmester S " Vo : {l&%\ (4%‘
Kozség | 2020 Magg 1 ¢
Onkormanyzata
Lukacsi Attila Himod Kozség polgarmester ﬂ 2 5
Onkorminyzata LTS | 2020 MARC 10
Téth Sandor Jézsef Cirak Kozség | polgirmester - 74 /
Onkorminyzata r il ZL =8 2020 MiRC 10
Szigeti Istvanné Himodi Napkézi | 6vodavezetd < A / ( ( o
Otthonos Ovoda Ra 1L—‘ 2070 WAkl 1
Kocsisné Hoffer Ildiké | Himodi konyhai ks v i
Féz6konyha vezets Tl T/ | IOMRC 10
Heérics Szilvia Vitnyédi  Kézds | pénzigyi ( ) e )
2020.01.20.-t61 Onkorminyzati | tigyintéz /4 | WM g
| Hivatal ’
Bédecs Barbara Vitnyédi  Koézos | igazgatisi- /Z; 2 _
O.nkolmanyzatl ?do.lga’zg’;’itaﬁ “ 2020 AUS 37
Hivatal ugvintézo
Robcpne CIRAI iy

224
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